Powiatewy Zarzad Drég

w EtKU
19-300 Etk, ul. Kstonia 1 Elk, dn. 26.10.2023 r.

tel. 87 621 08 30, fax 87 621 08 31
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Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog w Elku
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze

Drogomistrz
w Liniowej Stuzbie Drogowe;j
Wydzial Droég i Mostow

w Powiatowym Zarzadzie Drog w Elku
ul. Kolonia 1, 19-300 Elk

Wymiar czasu pracy: pelny.

Termin zatrudnienia: 01.02.2024 r.

Kandydaci przyst¢pujacy do skladania ofert powinni spelniaé nastepujace wymagania
zgodnie z opisem stanowiska pracy:

Wymagania niezb¢dne (konieczne do podjgcia pracy na stanowisku):

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku;

nieposzlakowana opinia;

prawo jazdy kat ,.B”;

wyksztalcenie wyzsze, dopuszczalne $rednie, preferowane drogowe;

doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata w administracji drogowej lub utrzymaniu,
przygotowaniu lub realizacji inwestycji drogowych;

znajomos¢ przepisow z zakresu: Ustawy o drogach publicznych, Prawa budowlanego,
Prawa o ruchu drogowym.

Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania pozwalajgce na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku):

preferowane uprawnienia budowlane w specjalnosci inzynieryjnej drogowe;j;
znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych;

znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;

znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych;

znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie szczegblowych warunkéw technicznych dla
znakow 1 sygnalow drogowych oraz urzadzen bezpieczefistwa ruchu drogowego
1 warunkow ich umieszczania na drogach;

znajomos¢ drog powiatowych na terenie powiatu elckiego;

umiejetnosé obstugi pakietu MS Office;

umiejetnos¢ sporzadzania i weryfikacji przedmiaréw robét;

odpowiedzialno$¢, rzetelno$¢, doktadno$é w wykonywaniu zadan;

10) predyspozycje do prac administracyjno — technicznych (praca w biurze i terenie);



IV.

11) szybkie 1 precyzyjne analizowanie sytuaciji,

12) wysoki prog odpornosci na naciski zewnetrzne,
13) umiejetnosé organizowania pracy wilasnej;

14) umiejetnos¢ pracy w zespole;

15) umiejetnos¢ korzystania z przepisOw prawa.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) kontrola dréog i mostow pod wzgledem ich stanu technicznego, odwodnienia
1 oznakowania;

2) nadzor nad wlasnymi i zleconymi robotami drogowymi;

3) wprowadzenie wykonawcow robot, nadzor nad realizacja robdt utrzymaniowych
i zglaszanie uwag w tym zakresie;

4) gromadzenie danych o stanie technicznym drég 1 mostow powiatowych;

5) przedstawianie wnioskow w zakresie poprawy bezpieczenstwa drog;

6) udziatl w przegladach technicznych drog i mostéw powiatowych;

7) sprawdzanie i kontrolowanie rozliczen faktur, rachunkéw 1 innych dokumentéw
bedacych postawa do rozliczen robot;

8) prowadzenie biezacej sprawozdawczosci z realizacji robot;

9) wykonywanie przegladow okresowych 1 gwarancyjnych oraz prowadzenie ich
ewidencji;

10) przygotowywanie propozycji do planow remontowych na dany rok;

11) uczestniczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych 2z bezpieczenstwem ruchu
drogowego, tj. pomiary ruchu, wypadki na drogach, skrzyzowania drég z linia
kolejowa;

12) kontrola zajecia pasa drogowego pod wzgledem posiadania zezwolen, prawidlowosci
oznakowania robot, przywrdcenia pasa drogowego;

13) przekazywanie informacji do dziatlu technicznego (po zatrzymaniu robot) o zajeciu pasa
drogowego lub przejazdu pojazdow nienormatywnych bez zezwolenia;

14) wspoltpraca z organami administracji samorzadowej, policji, stuzb ratowniczych
w zakresie zdarzen drogowych i likwidacji zagrozen bezpieczenstwa ruchu drogowego;

15) interwencyjne oznakowanie zagrozen ruchu drogowego;

16) wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z likwidacja zagrozen bezpieczenstwa
ruchu na drogach powiatowych;

17) przeglad stanu zadrzewienia, utrzymanie zieleni 1 zadrzewienia w pasie drogowym;

18) prowadzenie i koordynacja prac w zakresie zimowego utrzymania drog powiatowych;

19) kontrola zgodnosci realizowanych zadan z warunkami umowy lub zlecenia;

20) sporzadzanie rozliczen z prac wykonywanych sitami wlasnymi;

21) przygotowywanie  danych  wyjsciowych ~w  zakresie = przedmiarowania
1 kosztorysowania.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy:

Praca w czesci budynku Powiatowego Zarzadu Drog w Etku, ul. Kolonia 1 na parterze.
Budynek nieprzystosowany dla oséb niepelnosprawnych poruszajgcych sig na wozkach
inwalidzkich, konieczno$¢ pokonywania schodéw. W czgsci uzytkowanej znajdujg si¢ dwie
toalety o malej powierzchni waskich drzwiach. W pomieszczeniach pracy waskie dojscia
do stanowiska pracy uniemozliwiajgce przemieszczanie si¢ na wozku inwalidzkim.
Budynek niedostosowany dla osob niedowidzacych 1 niewidzgcych



5) list motywacyjny;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peini praw publicznych i pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych;

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Powiatowy Zarzad Drog w Elku w celu i zakresie niezbednym
w procesie rekrutacyjnym na stanowisko urzednicze drogomistrz w Liniowej Shuzbie
Drogowej w Powiatowym Zarzadzie Drog w Etku.”

9) oswiadczenie o obywatelstwie;

10) kopie prawo jazdy.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisent
IX.  Miejsce, sposob i termin skladania wszystkich dokumentéw aplikacyjnych:

Oferty 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do dnia 24.11.2023 r. do
godziny 14 * osobiscie w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Etku, przy ul. Kolonia 1,
pok. nr 6 lub poczta na adres Powiatowego Zarzadu Drog w Etku. w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — drogomistrz w Liniowej Shizbie
Drogowej w Wydziale Drog i Mostow.

W przypadku ofert przeslanych poczta o dochowaniu terminu decyduje data doreczenia
dokumentéw aplikacyjnych do Powiatowego zarzadu Drog w Etku, a nie data stempla operatora
pocztowego (data nadania).

X. Informacja o metodach naboru:

I etap - analiza zlozonych aplikacji pod wzgledem formalnym;

Il etap - test z wiedzy ogolnej (w przypadku duzej liczby kandydatow spelniajgcych wymagania
formalne);

IIT etap - rozmowa kwalifikacyjna do 5 kandydatow (pytania specjalistyczne, kompetencyjne);

IV etap - wybor kandydata sposrod 2 najlepszych kandydatéw,

XI. Dodatkowe informacje:

1) oferty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane;

2) oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych zostang odestane kandydatom.

3) otwarcie ofert nastapi komisyjnie w dniu 27.11.2023 1. ;

4) informacja, o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
https://bip.pzd.elk.pl/bip, stronie Powiatowego Urzedu Pracy w Elku, na stronie
infoSerwis Elk oraz na tablicy informacyjnej w Powiatowym Zarzadzie Drog
Elku;

5) kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany
jest przedlozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego
1 zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o zdolnosci do pracy wydane po skierowaniu
na badania przez Powiatowy Zarzad Drog w Etku.
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vI.

Stanowisko pracy:
Praca biurowa jak i w terenie. Stanowisko zwiazane z pracg przy komputerze ponizej
4 godzin dziennie, przy o$wietleniu czg¢sciowo sztucznym, obstuga urzadzen biurowych,
rozmowy telefoniczne 1 bezposredni kontakt z interesantami i innymi instytucjami. Praca
biurowa wykonywana w pozycji siedzacej jak i stojacej, wymagajaca przemieszczania sig.
Praca w terenie zwigzana jest z prowadzeniem pojazdow stuzbowych. Praca na stanowisku
drogomistrza nie jest narazona na wystgpowanie czynnikow szkodliwych i ucigzliwych.
Warunki BHP i p.poz sg zapewnione. W Powiatowym Zarzadzie Drog w Elku stosuje si¢
podstawowy system czasu pracy: 8 godzin na dobg i 40 godzin tygodniowo w rocznym
okresie rozliczeniowym. W przypadku osob niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi
przepisami.
W przypadku osoby, ktéra nic odbyla sluzby przygotowawezej na stanowisku urzedniczym,
W tym na Kierowniczym stanowisku urzedniczym zakonczonej zdaniem egzaminu 7z wynikiem
pozytywnym w jednostkach, o Kktéoryvch mowa w art. 2 ustawy o pracownikach
samorzydowych, pierwsza umowa o prace bedzie zawarta na czas okreslony nice dluzszy niz
6 miesigey z obowigzkiem odbycia sluzby przygotowawezej oraz zdaniem egzaminu, chyba
7e Starosta zwolni pracownika z obowigzku odbycia sluiby przygotowawezej i zostanie
przeprowadzony jedynic egzamin. Warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika bedzie
pozytywny wynik egzaminu konczgeego sluzbe przygotowawezy (art. 16 i 19 ustawy
o pracownikach samorzadowych),

Uprawnienia pracownika samorzadowego:

1) wynagrodzenie ustalone w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 22 maja 2023 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U. z 2023 roku poz. 1102) oraz regulacje wewnetrzne;

2) dodatek za wieloletnig pracg;

3) nagroda jubileuszowa;

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne, tzw. ,,13”;

5) uprawnienia wynikajace z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

6) mozliwosé przystagpienia do grupowego ubezpieczenia;

7) jednorazowa odprawa w zwiazku z przejSciem na emeryture lub rente z tytulu
niezdolnosci do pracy.

VII. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Powiatowym

Zarzadzie Drog w Elku:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drog w Elku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia jest nizszy
niz 6%.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) dyplomy (odpisy) oraz inne dokumenty potwierdzajagce posiadane wyksztalcenie,
dodatkowe uprawnienia i kwalifikacje, dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie
zawodowe (kursy, szkolenia, itp.);

2) kserokopie swiadectw pracy;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o pracg;

4) zyciorys z opisem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowe;;



